VA 1IMARINEN 25520

Vuokrauksen hallintarekisteri

Tama rekisteriseloste on henkil6tietolain edellyttama rekisteriseloste ManeNT vuokrahallinto —ohjelmasta
kaikkien toimintojen osalta, joissa kasitelléén henkil6é koskeviatietoja

Rekisteriseloste pidetéan jokaisen saatavilla alla mainitussa osoitteessa.
1 Rekisterin nimi

Vuokrauksenhallintajarjestelma ManeNT

2 Rekisterinpitgja

Keskindinen El&kevakuutusyhtio limarinen
Y -tunnus: 0107638-1
Osoite: ¢/o Ovenia Oy, Valimotie 27, 00380 Helsinki

3 Rekisterin vastuuhenkilo

Kiinteistdanalyytikko (puh. 010 284 3857), jonka tehtaviin kuuluu huolehtia, etta
vuokrauksenhallintajarjestelméa kaytetdan asianmukaisesti ts. etta mm. kayttooikeudet tarkistetaan
tarvittaessa, kuitenkin vahintéan kerran vuodessa, tietosuojauksesta huolehditaan, (esim.
kayttgatunnusten ja salasanojen oikea kayttotapa), jarjestelman kéytto ohjeistetaan ja etta kayttgjille
jérjestetaan riittava koulutus.

4 Rekisteriasioita hoitavat henkil ot

Rekisteriasioita hoitavat Ovenia Oy:n palveluksessa olevat henkil6t. Rekisteriasioita hoitavien
henkilGiden tehtévana on antaa tarkempia tietoja rekisteristé seké rekisterdidyn oikeudesta saada tarkastaa
jaoikaista itsedan koskevat tiedot. Liséksi rekisteriasioita hoitavat tehtdvansa edellyttamassa lagjuudessa
ManeNT —jarjestelman jarjestelmétoimittajan palveluksessa olevat henkilot seka TietolImarisen
vastuuhenkil6t.

5 Rekisterin kayttotarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on palvella Keskindisen Eldkevakuutusyhtion I Imarisen omistamien ja
hallitsemien rakennusten, liike- ja asuinhuoneistojen, autopaikkojen seka muiden vuokrattavien tilojen
vuokrasopimussuhteiden luomista ja hallintaa seka edelleen Keskinédisen Elékevakuutusyhtion lmarisen
tal sen yhteistoimintaryhmittyman yhteista asiakashallintaa. Jarjestelmaan siséltyy seuraavat
asiakokonaisuudet: asuntohakemus-, vuokrasopimus-, vuokranantgja-, vuokralais-, laskutus-, reskontra- ja
huomautusrekisteri.

6 Rekisterin pitamisen tarve

Rekisterdidyt ovat vuokrasopimusten osapuolia, heidan edustajiaan tai asuinhuoneistoissa asuvia
henkil6ita. Jarjestelmaan rekisterdidaan vain vuokrasopimuksesta johtuvien asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisteri on valttaméton valine vuokrasopimusasioiden hoitamisessa ja vuokrien
perinnassa.

7 Rekisterin tietosisaltod



VA 1IMARINEN 25520

Rekisterin henkilttietosisaltd on seuraava

- asuntohakijan tai vuokralaisen nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero
- hakijan ilmoittamat tulotiedot

- asuinhuoneistossa asuvan nimi, henkil6tunnus

- vuokrausasian kasittelijan nimi

Muu tietosisalto:

- tiedot vuokrakohteesta

- vuokrasopimuksen ehdot
- vuokrareskontra

8 Rekisterin saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisterin henkil6tietojen lahteet ovat:
- rekisterditavilta itseltéén saatavat tiedot
- tiedot tarkistetaan tarvittaessa Asiakastieto Oy:sta.

9 Sdanndnmukaiset henkil6tietojen luovutukset

Henkil6tietoja luovutetaan rekisterdidylle perintétoimistolle, tuomioistuimelle, ulosottoviranomaiselle tai
Kansaneldkelaitokselle mikéli vuokrasopimuksista johtuvia asioita joudutaan sagttamaan niiden
késiteltdvaksi. Rekisteritietoja voidaan luovuttaa myds Kiinteistdjen omistamista, hallintaa ja
vuokraamista koskevien tilastojen laatimista varten edellyttéen, ettatilaston laatija tayttéd henkilotietolain
edellytykset rekisteritietojen luovuttamiselle. Rekisteritietoja el luovuteta Suomen ulkopuolelle.

10 Rekisterin kaytto

Rekisteri on Ovenia Oy:n ja Keskindisen Elékevakuutusyhtion [Imarisen henkilékunnan kéytdssa
Jérjestelmén toimittagja Kupari-Solutions Oy:n edustgja voi paasta rekisteriin jérjestelman
huoltotoimenpiteité suorittaessaan. |Imarisen edustaja voi pdasta rekisteriin suorittaessaan toimintoihin
kohdistuvaa tarkastusta. Tietollmarisen edustaja voi paésta rekisteriin suorittaessaan jarjestelman

Rekisterin kayttaminen edellyttéé henkilokohtaista k&yttgdtunnusta ja salasanaa.

Rekisterista tulostetaan vuokrasopimus osapuolten allekirjoitettavaksi seké vuokranmaksua varten
maksulomakkeet. Lisdksi siité voidaan tulostaa sopimuksen irtisanomisilmoitukset ja varoitukset
sopimuksen purkamisesta. Allekirjoitettua vuokrasopimusta (vuokranantajan kappale) séilytetaéan
lukittavassa arkistokaapissa.

11 Rekisterin yhdistdminen muihin henkil6rekistereihin

Vuokrauksenhallintajarjestelméa ManeNT on yhteydessa rekisterinpitdjan kayttamaan
kiinteistorekisterijérjestelmaén (CuEstate). Kiinteistorekisterijarjestelmassa toimii myos erillinen
hakijarekisteri.

12 Rekisterin suojaaminen

Tiedot on tarkoitettu yrityksen vuokrausasioita hoitavien henkildiden k&yttéon. Mikrotietokoneet, joilla
jarjestelmaé kéytetaén, sijaitsevat vuokrausasioita kasittelevien henkildiden tyotiloissa. Rekisterin
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kayttaminen edellyttda henkilokohtaista kayttgjatunnusta ja salasanaa. Tyotilasta poistuttaessa
kirjaudutaan jarjestelmasta ulos. Esimies paattaa kayttooikeuden myontamisesta. Kaytttoikeus paéttyy

13 Henkilorekisterin ja rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittdminen

V uokrasopimusten henkil6tietoja séilytetdan tietojarjestelman aktiivitietokannassa
kiinteistoliiketoiminnan tarpeiden mukaisesti sopimuksen pagttymisen jalkeen.

14 Rekister 6idyn informointi

Rekisterditavalle ilmoitetaan vuokrasopimusta tehtéesss, ettd hanté koskevia henkilotietoja rekisterdidaan
vuokrauksenhallintajarjestelmaan ja etta jarjestelman rekisteriseloste on ndhtavissi Ovenia Oy:n tiloissa
osoite Valimotie 27, 00380 Helsinki. Rekistertitava saa tiedon rekisterin kayttotarkoituksesta
vuokrasopimuksen tekemisen yhteydessa.

15 Tarkastusoikeus

Jokaisella on henkil6dan koskevien tietojen osalta oikeus rekisteritietojen tarkistamiseen. Rekisterdity voi
esittéa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkil okohtaisesti tai kirjallisesti Ovenia Oy:n
henkilokunnalle. Tarkastusoikeus voidaan toteuttaa valittomasti. Rekisteriin ei sisdlly sellaisiatietoja,
joiden osaltatarkastusoikeutta el voisi toteuttaa.

16 Tiedon korjaaminen

Henkilokuntaan kuuluva, jolla on oikeus tietojen korjaamiseen, huolehtii itse huomaamansa virheen
korjaamisesta valittomasti. Jokaisella on oikeus esittéd henkil6dan koskevien rekisteritietojen
korjausvaatimus. V aatimus voidaan esittéd kenelle tahansa Ovenia Oy:n henkil6kuntaan kuuluvalle.
Tiedon korjaamisesta huolehtivat rekisteriasioita hoitavat vastuuhenkilot. Sikéli kuin henkilon
korjausvaatimusta ei hyvaksyta, tehdaan siita perusteltu kirjallinen péatos, joka toimitetaan myos ao.
henkildlle tiedoksi.

17 Kidto-oikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltda kasittelemastéa hanta koskevia tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

18 Rekisterihallinto

[Imarinen vastaa

- rekisteriselosteen laatimisesta

- kayttooikeuksien myontamisesta

- rekisterin vastuuhenkilon nimedmisesta ja hanen tehtévistaan.

Ovenia Oy:n asiakasvastaava vastaa Ovenia Oy:n palveluksessa olevan henkil6ston
- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttooikeuksien myontamisestd, rekisterdidyn informoinnista ja
tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta seké tietojen luovuttamisesta.

Tietollmarinen vastaa
- rekisterin jarjestelmateknisesta yll8pidosta
- rekisterin suojaamisesta ja arkistoinnista ja havittamisesta
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Rekisteritoimintoja toteuttavat Ovenia Oy:n palveluksessa olevat henkil6t kayttooikeuksiensa puitteissa.
V uokrauksenhallintajarjestelmén yllgpidosta on sopimus yllapitopalveluita tuottavan yrityksen kanssa.
Atk-teknisissa asioissa avustavat palvelujatuottava yritys Kupari Solutions Oy ja TietolImarisesta ostettu

19 Sisaiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Sisdiset kayttdohjeet ja koulutus toteutetaan erikseen.



